ZARZADZENIE NR 18.2019
Woajta Gminy Dubicze Cerkiewne
z dnia 28 lutego 2019r.

w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33. ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018r. poz. 994 z p6ézn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z
2017r. poz.2077 z pbézn. zm.) oraz art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo

zamowien publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
§1. 1. Do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych przez Gmine Dubicze Cerkiewne

i jednostki organizacyjne gminy powotuje statg Komisje Przetargowa, zwang dalej Komisjg w sktadzie:

1. Mikotaj tawrynowicz - Przewodniczacy Komisji,

2. lIrena Niegierewicz - Zastepca Przewodniczgcego,
3. Alina Pietruczuk - Cztonek Komisji,

4. Eugeniusz Makarewicz - Cztonek Komisji,

5. Justyna Tymoszewicz - Cztonek Komisji,

6. Jan Kuptel - Cztonek Komisji.

7. Katarzyna Dmitruk - Cztonek Komisji

2. Powotanie Komisji statej nie wyklucza mozliwosci powotywania komisji przetargowych do przeprowadzenia

okreslonych postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego.

3.Do sktadu osobowego Komisji kazdorazowo moze by¢é powotany odrebnym Zarzadzeniem Wéjta Gminy
Dubicze Cerkiewne pracownik, ekspert lub rzeczoznawca. Z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem danego postepowania i podpisaniem umowy z wybranym wykonawca lub uniewaznieniem

postepowania, cztonkostwo eksperta lub rzeczoznawcy w sktadzie Komisji przetargowej wygasa.

§2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow Komisji okresla zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§3. Traci moc Zarzadzenie Waéjta Gminy Dubicze Cerkiewne Nr 7.2011 z dnia 21 lutego 2011r. roku w sprawie

powotania Statej Komisji Przetargowej Gminy Dubicze Cerkiewne.
§4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej.

§5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

tiaszewski






Zatacznik do Zarzadzenia Wojta

Gminy Dubicze Cerkiewne Nr 18.2019 z dnia

28 lutego 2019r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla organizacje i tryb pracy oraz zakres obowigzkow

cztonkéw komisji przetargowej.
§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) komisji — rozumie sie przez to komisje przetargows;
2) postepowaniu — rozumie sie przez to postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego;
3) SIWZ - rozumie sie przez to specyfikacje istotnych warunkdw zamoéwienia;
4) zarzadzeniu — rozumie sie przez to Zarzadzenie Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne Nr
5) regulaminie — rozumie sie przez Regulamin pracy komisji przetargowej;
6) Kierowniku zamawiajgcego — rozumie sie przez to Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne

7) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986, z pozn.zm.);

8) zamawiajgcym — rozumie sie przez to Gmine Dubicze Cerkiewne

§ 3.1.Komisja, dziata na podstawie ustawy, aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz postanowien zawartych w zarzadzeniu.

2. Cztonkowie komisji majg obowigzek rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im
czynnosci, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg oraz doswiadczeniem.

3. Komisja dziata podczas kazdego prowadzonego od momentu jej powotania do czasu zawarcia umowy

z wybranym wykonawca.
§ 4.1. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie i zapoznanie sie z trescig SIWZ;

2) zapoznanie sie ze ztozonymi ofertami, ich ocena,co do zgodnosci z przepisami ustawy oraz z

SIWZ;

3) poprawienie oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w tresci ztozonych

ofert;

4) dokonanie oceny ztozonych ofert;

5) dokonanie oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu;

6) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;



7) sporzadzenie protokotu postepowania;
8) dokonanie ponownego wyboru wykonawcy w przypadku nie zawarcia umowy z wykonawcg, ktérego
oferta zostata wybrana.
2. Do zadan przewodniczacego komisji( zastepcy przewodniczacego) nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie praca komisji;
2) podejmowanie decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem
postepowania;
3) zwolywanie, otwieranie, prowadzenie oraz zamykanie posiedzer komisji;
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;
5) reprezentowanie komisji wobec Kierownika zamawiajacego oraz wobec wykonawcow;
6) przedstawienie wyniku przeprowadzonego postepowania do zatwierdzenia przez Kierownika
zamawiajgcego.
3. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegélnosci:
1) uczestniczenie w pracach zwigzanych z sporzgdzaniem SIWZ;
2) uczestniczenie w pracach zwigzanych z opracowywaniem modyfikacji tresci SIWZ;
3) uczestniczenie w jawnych i niejawnych posiedzeniach komisji,
4) uczestnictwo przy prowadzeniu protokotu postepowania;
5) wypetnianie niezbednych formularzy, stanowiacych zataczniki do protokotu;
4. W przypadku, gdy modyfikacja tresci SIWZ powoduje modyfikacje tresci ogdlnych warunkéw
umowy, wzoru umowy albo istotnych dla stron postanowien, ktére wprowadzone zostang do
tresci zawieranej umowy, przewidywanych zmian umowy albo okreélenia warunkéw takiej zmiany
konieczna jest akceptacja takiej modyfikacji przez radce prawnego.

§ 5.1.Komisja pracuje w sktadzie minimum trzech oséb, w tym przewodniczgcego lub zastepcy
przewodniczacego komisji.

2.Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, zwyklg wiekszoscig gtosow, przy

czym w przypadku rownej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos przewodniczgcego komisji.

§ 6.1.0twarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z
tym ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

2. Przystepujac do jawnej czesci posiedzenia komisji, przewodniczacy komisji:

1) otwiera posiedzenie komisji w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu;

2) przedstawia obecnym sktad komisji z podaniem imienia i nazwiska, stanowiska stuzbowego oraz

funkcji petnionej przez dang osobe w komisji;



§ 8.1.Protokot postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez okres minimum 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnos¢. Jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty okres trwania umowy.

2. Protokot postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Komisja na wniosek udostepnia protokot
osobom zainteresowanym oraz lub sporzadza z niego odpisy lub kserokopie lub umozliwia utrwalanie za
pomocg urzgdzen lub srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem ust. 3i 4.
3.Zafaczniki do protokotu udostepnia sie dopiero po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia, a wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania
warunkdéw udziatu w postepowaniu.

4. Komisja nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert i
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Na wniosek wykonawcow, ktdérych oferty nie zostaty wybrane, komisja zwraca ztozone przez nich plany,
projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.




3) przedstawia przedmiot zamdwienia oraz tryb prowadzenia postepowania;

4) podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

3. Otwierajac poszczegdlne oferty przewodniczacy komisji podaje nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze zawarte w ofertach informacje w szczegdlnosci dotyczace ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

4. Przewodniczacy komisji otwiera koperty zawierajgce oferty w zgodnie z numeracja nadang im przez

sekretariat.

5. Koperty zawierajgce oferty oznaczone, jako ,wycofanie oferty” odsyta sie bez otwierania.

6. Oferty ztozone wczesniej przez wykonawcdw, ktorzy nastepnie ztozyli oferty zmienione, odsyta sie
bez otwierania.

7. Oferty ztozone po terminie zwraca sie niezwtocznie w postepowaniach o wartosci mniejszej niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. W postepowaniach o
wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust. 8 ustawy, niezwtocznie zawiadamia sie wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwofania.

8. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, przewodniczacy komisji zamyka jawna
czes¢ posiedzenia komisji.

§ 7.1. Przystepujac do niejawnej czesci posiedzenia przewodniczacy komisji odbiera od wszystkich
cztonkow komisji oswiadczenia o braku okolicznosci powodujacych wykluczenie ich z postepowania.

2. W czgsci niejawnej posiedzenia uczestnicza tylko cztonkowie komisji, przy czym posiedzenie po
winno przebiegac w sposdb gwarantujacy niezbedna swobode i niezawisto$¢ cztonkom komis;ji.
3.Komisja sprawdza kolejno wszystkie oferty pod wzgledem ich zgodnosci z ustawa oraz ze SIWZ, w
szczegolnosci:

1) poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty, powiadamiajac o tym
niezwtocznie wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2) sprawdza, czy poszczegdlni wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
3) dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw,

4)sprawdza, czy poszczegdini wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie ustawy.
4. Po dokonaniu oceny formalnej ofert, komisja przystepuje do oceny merytorycznej kierujac sie
przyjetymi w SIWZ kryteriami oceny ofert, chyba, ze zastosowano procedure, o ktére mowa w art. 24 aa

ustawy.



