Zarzadzenie Nr 267.2023
WOJTA GMINY Dubicze Cerkiewne
z dnia 9 marca 2023r

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do wykonywania zadan
Gminy Dubicze Cerkiewne w imieniu Wdéjta Gminy Dubicze Cerkiewne.

Na podstawie art. 31, 33 ust. 4, art. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2023r. poz. 40), w zwigzku z art. 268a ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz.U. z 2022r.
poz. 2000,2185) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Irene Niegierewicz- Sekretarza Gminy Dubicze Cerkiewne
do wykonywania w moim imieniu nastepujacych zadan:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy.
2. Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw
Urzedu Gminy Dubicze Cerkiewne, jak rowniez do kierownikéw jednostek

organizacyjnych Gminy Dubicze Cerkiewne.

3. Podpisywanie uméw dotyczgcych praktyk studenckich i uczniowskich.

4. Podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen
urzedowych.

5. Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczgcych pracy
Urzedu i jednostek

organizacyjnych gminy.

6. Podpisywanie pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek
pomochniczych gminy,

7. Podpisywanie pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem uméw o prace,
wypowiedzeh umoéw o prace, przydzielania nagrdd, udzielania kar
pracownikom, zmiany wynagrodzen, podpisywania wnioskéw urlopowych,

8. Poswiadczanie za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii, duplikatéw, odpiséw,
wypiséw, wyciggow i kopii z dokumentacji znajdujgcej sie w tutejszym
Urzedzie,

9. Wykonywanie czynnosci okreslonych w art. 8 ust, 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych z zakresu prawa pracy
wobec Wjta,

10. Podpisywanie delegacji stuzbowych,

11.Podpisywanie zapotrzebowan na druki, materiaty biurowe, srodki czystosci,
prenumerate gazet i czasopism, na wykonanie tablic, szyldéw, pieczeci i
materiatéw promocyjnych,

12. Podpisywanie zaswiadczen o zatrudnienie i wynagrodzeniu pracownikéw,
podpisywania skierowan na badania profilaktyczne, podpisywania list ptac,

13. Podpisywanie korespondencji, wnioskéw, zapytan, pism informacyjnych w
tym informacji publicznej.

14. Potwierdzanie zeznan sSwiadkéw w sprawach emerytalno-rentowych, zgodnie
z art. 122 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych oraz w sprawach pracowniczych,

§ 2. Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasniecie
upowaznienia nastapi z chwilg jego cofniecia lub ustania stosunku pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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