ZARZADZENIE Nr 340A/2024
Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne
z dnia 01 lutego 2024 r.

W sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r.,, poz. 609 ze zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) oraz art. 53 ust.3 i art. 55 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiefi publicznych (Dz.U. z 2023 t., poz. 1605 ze zm.)
zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

1. Powolujg stalg Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowieh
publicznych, przez Gming Dubicze Cerkiewne i jednostki organizacyjne gminy zwang dalej
komisjg w skladzie:

1) Wiodzimierz Pietruczuk - przewodniczacy

2) Irena Niegierewicz - czlonek

3) Alina Pietruczuk - czlonek

4) Justyna Tymoszewicz - cztonek

5) Katarzyna Dmitruk - czionek

6) Katarzyna Bobik — cztonek

7) Tomasz Gwozdzik — cztonek

8) Mirostawa Iwaniuk - cztonek

2. Komisja w skladzie co najmniej 3 osobowym bedzie przeprowadzaé postepowania zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 ., poz.
1605 ze zm.).

3. Powolanie komisji statej nie wyklucza mozliwosci powolania komisji przetargowych
do przeprowadzania okreslonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Do skladu osobowego Komisji kazdorazowo moze byé powolany odrebnym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne pracownik, ekspert lub rzeczoznawca. Z chwilg zakoniczenia
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem danego postepowania i podpisaniem umowy
z wybranym Wykonawca lub uniewaznieniem postepowania, czionkostwo eksperta lub
rzeczoznawcy w skladzie Komisji wygasa.

§2

Organizacj¢ oraz tryb pracy cztonkéw Komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej
stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne Nr 18/2019 r. z dnia 28 lutego 2019 r.
W sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego oraz Zarzadzenie Nr 263.2023 r. z dnia 28 lutego 2023 r.

§4

Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 340A/2024
Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne
7 dnia 01 lutego 2024 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdzial I
Zasady ogoélne

§1

§ 1. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw
komisji
§ 2 Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa,

postepowaniu - nalezy przez to rozumieé postgpowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego,

SWZ- nalezy przez rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamdwienia,

zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie wéjta gminy w sprawie powotania stalej
Komisji Przetargowej do  przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego,

regulaminie - nalezy rozumie¢ niniejszy regulamin,

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne,
ustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien
publicznych,

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ — Gming Dubicze Cerkiewne badz jej jednostki
organizacyjne.

§ 3. 1. Komisja dziala na podstawie ustawy, aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowien zawartych w zarzadzeniu.
2. Czlonkowie komisji majg obowigzek rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
im czynnosci, kierujac sie przepisami prawa, posiadang wiedza oraz doswiadczeniem.

3.

Komisja dziata podczas kazdego prowadzonego postgpowania od momentu jej powotania

do czasu zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

§4.1.

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

2.
1)
2)
3)
4)

Do zadan komisji nalezy w szczeg6lnosci:

przygotowanie i zapoznanie si¢ z tresciag SWZ,

zapoznanie si¢ ze ztozonymi ofertami, ich ocena co do zgodnosci z przepisami ustawy oraz
z SWZ,

poprawienie oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w tresci ztozonych
ofert,

dokonanie oceny ztozonych ofert,

dokonanie oceny spetniania przez Wykonawcdw warunkéw udziatu w postgpowaniu,
przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

sporzadzenie protokotu postgpowania,

dokonanie ponownego wyboru Wykonawcy w przypadku nie zawarcia umowy
z Wykonawcag, ktorego oferta zostata wybrana.

Do zadan przewodniczacego komisji (zastepey przewodniczacego) nalezy w szczegolnosei:
kierowanie pracg komisji,

podejmowanie decyzji dotyczacych prowadzenia dokumentacji postgpowania,

zwolywanie, otwieranie, prowadzenie oraz zamykanie posiedzen komisji,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post¢powania,



5) reprezentowanie komisji wobec kierownika zamawiajacego oraz wobec Wykonawcow,
6) przedstawienie wyniku przeprowadzonego postepowania do zatwierdzenia przez kierownika
Zamawiajacego.
3. Do obowigzkéw czlonkéw komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) uczestniczenie w pracach zwigzanych ze sporzadzeniem SWZ,
2) uczestniczenie w pracach zwigzanych z opracowaniem modyfikacji tresci SWZ,
3) uczestniczenie w jawnych i niejawnych posiedzeniach komisji,
4) uczestnictwo przy prowadzeniu protokotu postepowania,
5) wypelnianie niezbednych formularzy, stanowiacych zataczniki do protokotu.
§ 5. 1. Komisja pracuje w skladzie minimum trzech oséb, w tym przewodniczacego lub zastepcy
przewodniczacego komisji.

2. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, zwykla wigkszoscig glosow,
przy czym w przypadku réwnej liczny gloséw ,.za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.

§ 6. Otwarcie ofert nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania z tym, ze dzien
w ktérym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

§ 7. 1 Po otwarciu ofert komisja przystepuje do oceny formalnej ofert sprawdzajac kolejno
wszystkie oferty pod wzgledem ich zgodnosci z ustawg oraz SWZ, a w szczegllnoscei:

1) poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe oraz inne omylki polegajace
na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
powiadamiajac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona,

2) sprawdza czy poszczegdlni Wykonawcy spelniaja warunki udziahi w postepowaniu,

3) dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw,

4) sprawdza czy poszczeg6lni Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie ustawy.

2. Po dokonaniu oceny formalnej komisja przystepuje do oceny merytorycznej kierujac si¢

przyjetymi w SWZ kryteriami oceny ofert.

§ 8. 1 Protok¢t z postepowania wraz zatacznikami przechowuje si¢ przez okres minimum 5 lat od
dnia zakoficzenia postgpowania, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalno$é. Jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lat, zamawiajacy przechowuje umowe przez caly okres trwania umowy.

2. Protokol z postepowania wraz zalgcznikami jest jawny. Komisja na wniosek udost¢pnia
protokdt osobom zainteresowanym oraz sporzadza z niego odpisy lub kserokopie lub umozliwia
utrwalanie na pomocg urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci
zlozonych ofert lub wnioskéw od opuszczenie do udzialu w postgpowaniu z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Komisja nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pOzniej niz w terminie
sktadania ofert i wnioskow o dopuszczenie do udziahu w postgpowaniu, zastrzegl, ze nie mogg one
by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

4. Na wniosek Wykonawcéw, ktorych oferty nie zostaly wybrane, komisja zwraca zlozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materialy.






