ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr OR.120.7.2016
WOJTA GMINY DUBICZE CERKIEWNE
z dnia 30 listopada 2016 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz.
U. z 2002 r. Nr 121, poz. 591 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia wewnetrznego Nr
14/2006 z dnia 15 wrzesnia 2006 roku Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne

1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych:
- Urzedu Gminy w Dubiczach Cerkiewnych,
- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dubiczach Cerkiewnych,
- Gminnego Osrodka Kultury, Sportu 1 Rekreacji w Dubiczach Cerkiewnych,
- Gminnej Biblioteki Publicznej w Dubiczach Cerkiewnych,
- Zespotu Szkolno-Oswiatowy w Dubiczach Cerkiewnych,

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywoéw 1 pasywow, a na tej
podstawie: doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym, rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im
mienie, dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku, przeciwdziatanie
nieprawidlowos$ciom w gospodarce majatkowe;.

3. Do prawidlowego 1 terminowego przebiegu inwentaryzacji skladnikow majatkowych
wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

- Mikotaj Lawrynowicz - przewodniczacy
- Tamara Panasiuk - cztonek

- Jolanta Socha- cztonek

- Maria Pietryczuk - cztonek

4. W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢:

- drukow $cistego zarachowania,

- Srodkow trwatych,

- pozostatych §rodkow trwatych,

- materiatow,

- paliwa w pojazdach 1 urzadzeniach.

5. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
- srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- kredytow i1 pozyczek,

- naleznos$ci 1 zobowigzan.

6. Drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci sktadnikéw majatku przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
- gruntow,

- inwestycji rozpoczetych,
- trudno dostepnych ogladowi $rodkow trwatych,
- wartosci niematerialnych 1 prawnych.

7. Inwentaryzajce przeprowadza si¢ na dzien 31.12.2016, z tym, ze inwentaryzacj¢ rozpoczac¢
mozna w ciggu IV kwartatu i zakonczy¢ do 15.01.2017. Stan sktadnikéw majatkowych
ustalony w drodze inwentaryzacji podlega porownaniu ze stanem wynikajagcym z ewidencji
ksiegowej z dnia, na jaki przypadla data spisu (uzgodnienia salda, poréwnania dokumentacji
z ewidencjg). Stan sktadnikow majatkowych na dzien 31.12.2016 koryguje si¢ odpowiednio



o obroty zaistniale miedzy dniem konczacym rok obrotowy a dniem rzeczywistego
zinwetaryzowania.

8. Arkusze spisowe wydawane beda przez Ludmite Pietruczuk.

9. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem s3 obowigzani stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢
obecnym przy spisie.

10. Inwentaryzacj¢ metoda uzgodnienia sald dokonuja pracownicy referatu finansowego.

11. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji 1 ujecia w ksiegach rachunkowych dokonuje gtowny
ksiegowy.

12. Komisja inwentaryzacyjna ustalita sktad zespotow spisowych w poszczegolnych
jednostkach organizacyjnych zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

13. Komisj¢ inwentaryzacyjng 1 zespoly spisowe zobowigzuj¢ do przestrzegania ogodlnie
obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobOéw postepowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Dubicze Cerkiewne

Leon Mataszewski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr OR.120.7.2016
Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne
z dnia 30 listopada 2016 roku

L.p Nazwisko i imi¢ Stanowisko Przydzial obiektu inwentaryzacji
Walentyna Galimska - przewodniczacy .
s Makarewicz Eugeniusz - cztonek Urzad Gminy- parter, USC
Mirostawa Iwaniuk - przewodniczacy . .
2. Repko Olga - cztonek Urzad Gminy- pigtro
Eugeniusz Makarewicz - przewodniczacy Magazyny: Karpiuk, blok mieszkalny, GOZ,
3 Kuptel Jan - cztonek magazyn przy cmentarzu, garaz postoju
’ autokaru, plac przy pomniku, ochrona
$rodowiska - UG
4 Korcz Joanna - przewodniczacy Przedszkole, osrodek bachmaty — projekty w
Mirostawa Iwaniuk - cztonek urzedzie
5 Repko Olga - przewodniczacy OSP
Mikulicz Leon - cztonek
Kuptel Jan - przewodniczacy Umowy uzyczenia od innych jednostek
Katarzyna Dmitruk - cztonek (ewidencja pozabilansowa), materiaty 310,
6 magazyn czesci do autobusu, (materiaty) stan
paliw ptynnych i wegla — WE
WSZYSTKICH JEDNOSTKACH
Lucyna Pietryczuk - przewodniczacy )
7 | Walentyna Galimska - cztonek Srodki trwale
Troc Katarzyna - cztonek
Troc Katarzyna - przewodniczacy Zespot Szkolno-Oswiatowy w Dubiczach
8 |Mierociuk Nina Cerkiewnych, w tym stolowka (artykuty
- cztonek spozywcze)
Sleml.emuk—Morawskl - przewodniczacy Druki $cistego zarachowania, warto$ci
9 |Marcin - czlonek niematerialne i prawne
Krystyna Onopryjuk p
Krystyna Onopryjuk - przewodniczacy .
10 Kores Joanna _ erdonek Inwestycje rozpoczete, grunta
Krystyna Onopryjuk - przewodniczacy
11 |Marcin Siemieniuk- - cztonek GOPS
Morawski
Katarzyna Dmitruk - przewodniczacy _
12 Pietruczuk Ludmita - cztonek Biblioteka
Mierociuk Nina - przewodniczacy
13 Sleml'emuk—Morawskl - cztonek Oérodek “Bachmaty”
Marcin
Lucyna Pietryczuk - cztonek
14 Kryst.yna Kpibasmk - przewodniczacy GOK
Iwaniuk Mirostawa - cztonek
Krystyna Kotbasiuk - przewodniczacy e
15 Pietryczuk Maria - cztonek Swietlice

Wojt Gminy Dubicze Cerkiewne
Leon Mataszewski




