
ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE Nr  OR.120.7.2016
WÓJTA GMINY DUBICZE CERKIEWNE

z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 roku (Dz. 
U.  z  2002 r.  Nr  121,  poz.  591 z  późniejszymi  zmianami)  oraz  Zarządzenia  wewnętrznego  Nr 
14/2006 z dnia 15 września 2006 roku Wójta Gminy Dubicze Cerkiewne

1. Zarządzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji składników majątkowych:
- Urzędu Gminy w Dubiczach Cerkiewnych,
- Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Dubiczach Cerkiewnych,
- Gminnego Ośrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Dubiczach Cerkiewnych,
- Gminnej Biblioteki Publicznej w Dubiczach Cerkiewnych,
-  Zespołu Szkolno-Oświatowy w Dubiczach Cerkiewnych, 

2. Celem  inwentaryzacji  jest  ustalenie  stanu  faktycznego  aktywów  i  pasywów,  a  na  tej 
podstawie:  doprowadzenie danych wynikających z ksiąg rachunkowych do zgodności ze 
stanem rzeczywistym,  rozliczenie  osób  materialnie  odpowiedzialnych  za  powierzone  im 
mienie, dokonanie oceny gospodarczej przydatności składników majątku, przeciwdziałanie 
nieprawidłowościom w gospodarce majątkowej.

3. Do  prawidłowego  i  terminowego  przebiegu  inwentaryzacji  składników  majątkowych 
wyznaczam komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie:
- Mikołaj Ławrynowicz               - przewodniczący
- Tamara Panasiuk - członek
- Jolanta Socha- członek
- Maria Pietryczuk - członek

4. W drodze spisu z natury przeprowadzić inwentaryzację:
- druków ścisłego zarachowania,
- środków trwałych,
- pozostałych środków trwałych,
- materiałów,
- paliwa w pojazdach i urządzeniach.

5. Metodą uzgodnienia sald przeprowadzić inwentaryzację:
- środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- kredytów i pożyczek, 
- należności i zobowiązań.

6. Drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji 
wartości składników majątku przeprowadzić inwentaryzację:
- gruntów,
- inwestycji rozpoczętych, 
- trudno dostępnych oglądowi środków trwałych,
- wartości niematerialnych i prawnych.

7. Inwentaryzajcę przeprowadza się na dzień 31.12.2016, z tym, że inwentaryzację rozpocząć 
można w ciągu IV kwartału  i  zakończyć  do 15.01.2017.  Stan  składników majątkowych 
ustalony w drodze inwentaryzacji podlega porównaniu ze stanem wynikającym z ewidencji 
księgowej z dnia, na jaki przypadła data spisu (uzgodnienia salda, porównania dokumentacji 
z ewidencją). Stan składników majątkowych na dzień 31.12.2016 koryguje się odpowiednio 



o  obroty  zaistniałe  między  dniem  kończącym  rok  obrotowy  a  dniem  rzeczywistego 
zinwetaryzowania.

8. Arkusze spisowe wydawane będą przez Ludmiłę Pietruczuk.
9. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujący opiekę nad określonym 

mieniem  są  obowiązani  stawić  się  na  czas  przeprowadzenia  spisu  tego  majątku  i  być 
obecnym przy spisie.

10. Inwentaryzację metodą uzgodnienia sald dokonują pracownicy referatu finansowego.
11. Rozliczenie wyników inwentaryzacji i ujęcia w księgach rachunkowych dokonuje główny 

księgowy.
12. Komisja  inwentaryzacyjna  ustaliła  skład  zespołów  spisowych  w  poszczególnych 

jednostkach organizacyjnych zgodnie z załącznikiem Nr 1.
13. Komisję  inwentaryzacyjną  i  zespoły  spisowe  zobowiązuję  do  przestrzegania  ogólnie 

obowiązujących  przepisów  o  inwentaryzacji  oraz  zasad  i  sposobów  postępowania 
określonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

14. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy Dubicze Cerkiewne

       Leon Małaszewski



Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr  OR.120.7.2016
Wójta Gminy Dubicze Cerkiewne
z dnia 30 listopada 2016 roku

L.p. Nazwisko i imię Stanowisko Przydział obiektu inwentaryzacji

1.
Walentyna Galimska
Makarewicz Eugeniusz

- przewodniczący
- członek

Urząd Gminy- parter, USC

2.
Mirosława Iwaniuk
Repko Olga

- przewodniczacy
- członek

Urząd Gminy- piętro

3.

Eugeniusz Makarewicz
Kuptel Jan

- przewodniczący
- członek

Magazyny: Karpiuk, blok mieszkalny, GOZ, 
magazyn przy cmentarzu, garaż postoju 
autokaru, plac przy pomniku, ochrona 
środowiska - UG

4
Korcz Joanna
Mirosława Iwaniuk

- przewodniczący
- członek

Przedszkole, ośrodek bachmaty – projekty w 
urzędzie

5
Repko Olga
Mikulicz Leon

- przewodniczący
- członek

OSP

6

Kuptel Jan
Katarzyna Dmitruk

- przewodniczący
- członek

Umowy użyczenia od innych jednostek 
(ewidencja pozabilansowa), materiały 310, 
magazyn części do autobusu, (materiały) stan 
paliw płynnych i węgla – WE 
WSZYSTKICH JEDNOSTKACH

7
Lucyna Pietryczuk
Walentyna Galimska
Troc Katarzyna

- przewodniczący
- członek
- członek

Środki trwałe 

8
Troc Katarzyna
Mierociuk Nina

- przewodniczący

- członek

Zespół Szkolno-Oświatowy w Dubiczach 
Cerkiewnych, w tym stołówka (artykuły 
spożywcze)

9
Siemieniuk-Morawski 
Marcin 
Krystyna Onopryjuk

- przewodniczący
- członek

Druki ścisłego zarachowania, wartości 
niematerialne i prawne

10
Krystyna Onopryjuk
Korcz Joanna

- przewodniczący
- członek

Inwestycje rozpoczęte, grunta

11
Krystyna Onopryjuk
Marcin Siemieniuk-
Morawski

- przewodniczący
- członek GOPS

12
Katarzyna Dmitruk
Pietruczuk Ludmiła

- przewodniczący
- członek

Biblioteka

13

Mierociuk Nina
Siemieniuk-Morawski 
Marcin
Lucyna Pietryczuk

- przewodniczący
- członek

- członek

Ośrodek “Bachmaty”

14
Krystyna Kołbasiuk
Iwaniuk Mirosława

- przewodniczący
- członek

GOK

15
Krystyna Kołbasiuk
Pietryczuk Maria

- przewodniczący
- członek

świetlice

Wójt Gminy Dubicze Cerkiewne
        Leon Małaszewski


